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I. Zadania: 

 

1. Bieżąca weryfikacja i monitorowanie procesów przetwarzania danych osobowych (system 
papierowy, systemy informatyczne). 

2. Identyfikacja i opiniowanie nowych procesów przetwarzania danych osobowych pod kątem 
zgodności z aktualnymi przepisami o ochronie danych osobowych oraz przeprowadzenie analizy 
ryzyka i oceny skutków dla ochrony danych (jeśli ocena jest wymagana). 

3. Nadzór i ewidencja nadanych przez Administratora Danych upoważnień do przetwarzania danych 
osobowych.  

4. Identyfikacja podmiotów, z którymi należy zawrzeć umowę powierzenia przetwarzania danych  
i opiniowanie umów oraz weryfikacja pod kątem RODO podmiotów przetwarzających, którym MIR-
PIB powierza przetwarzanie danych osobowych. Nadzór nad zawieranymi umowami powierzenia 
przetwarzania danych. 

5. Prowadzenie i aktualizacja Rejestru czynności przetwarzania i Rejestru kategorii czynności 
przetwarzania. 

6. Prowadzanie okresowych audytów oraz przygotowywanie raportów ze zgodności przetwarzania 
danych w MIR-PIB z przepisami o ochronie danych osobowych i wskazywanie Zamawiającemu 
koniecznych do podjęcia działań zmierzających do usunięcia ewentualnych nieprawidłowości 
ujawnionych wskutek przeprowadzenia audytu.  

7. Opracowywanie, opiniowanie i aktualizacja bieżącej dokumentacji z zakresu ochrony danych 
osobowych (Analiza ryzyka i ocena skutków dla ochrony danych, Polityka Bezpieczeństwa 
Informacji, Instrukcja zarządzania system informatycznym w MIR-PIB, polityki prywatności 
obowiązujące w MIR-PIB, klauzule informacyjne, zgody, upoważnienia etc.). 

8. Opracowywanie wewnętrznych i zewnętrznych projektów dokumentacji zawierających kwestie 
danych osobowych, w tym projektów umów powierzenia przetwarzania danych,  a także innych 
dokumentów regulujących kwestie danych osobowych, udzielanie pracownikom porad i wyjaśnień 
w zakresie ochrony danych osobowych oraz bezpieczeństwa informacji. 

9. Udzielanie Zamawiającemu pisemnych wskazówek w przedmiocie: 

a) wdrożenia odpowiednich i skutecznych środków technicznych jak również organizacyjnych 
mających zabezpieczyć dane osobowe, 

b) zapewnienia przestrzegania obowiązujących przepisów prawa, procedur i polityk przez 
Zamawiającego i podmioty przetwarzające jego dane osobowe w szczególności w zakresie 
identyfikowania ryzyka związanego z przetwarzaniem, 

c) oceny przetwarzania danych osobowych Zamawiającego pod kątem źródła, charakteru, 
prawdopodobieństwa i wagi zagrożenia, 

d) proponowania najlepszych praktyk i konkretnych rozwiązań pozwalających zminimalizować, 
lub wyeliminować ryzyko związane z przetwarzaniem danych osobowych  
u Zamawiającego. 

10. Weryfikacja środków organizacyjnych i technicznych związanych z bezpieczeństwem danych 
osobowych.   

11. Szkolenie pracowników MIR-PIB z zakresu bieżących przepisów dotyczących ochrony danych 
osobowych. 

12. Ewidencja i obsługa incydentów naruszenia ochrony danych osobowych, w tym wyjaśnianie 
incydentów, obsługa zgłoszeń do Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

13. Pełnienie roli punktu kontaktowego dla Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

14. Prowadzenie korespondencji z Prezesem Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

15. Pełnienie roli punktu kontaktowego dla osób, których dane dotyczą, we wszystkich sprawach 
związanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przysługujących 



Załącznik nr 1  
Opis Przedmiotu Zamówienia 

Strona 2 z 2 

 

im na mocy RODO (obsługa zgłoszeń/żądań wpływających papierowo, jak i na skrzynki pocztowe 
iod@mir.gdynia.pl oraz rodo@mir.gdynia.pl). 

16. Zamawiający wymaga obecności Inspektora Ochrony Danych: 

1) w siedzibie głównej Zamawiającego tj. Morski Instytut Rybacki – Państwowy Instytut Badawczy, 
ul. Kołłątaja 1, 81-332 Gdynia - min. 16 godz. w tygodniu, 

2) w Akwarium Gdyńskim MIR-PIB, al. Jana Pawła II 1, 81-345 Gdynia - min. 1 raz w okresie 
realizacji umowy, 

3) w Stacji Badawczej MIR-PIB w Świnoujściu, Plac Słowiański 11, 72-600 Świnoujście - min. 1 
raz w okresie realizacji umowy, 

4) w Zakładzie Sortowania i Oznaczania Planktonu MIR-PIB, ul. Kazimierza Królewicza 4, 71-552 
Szczecin - min. 1 raz w okresie realizacji umowy. 

17.  Terminy obecności Inspektora Ochrony Danych  w lokalizacjach wymienionych w ust. 16. zostaną 
uzgodnione z osobą odpowiedzialną za nadzór nad realizacją umowy (§5 pkt 2) umowy) 
niezwłocznie po zawarciu umowy. 

II. Wymagania dla Inspektora Ochrony Danych (IOD): 

 

1. Znajomość obowiązujących przepisów z zakresu ochrony danych osobowych do 
potwierdzenia Certyfikatem audytora wiodącego ISO 2701:2013 oraz zrealizowaniem min. 15 
audytów bezpieczeństwa informacji w jednostkach publicznych w ciągu ostatnich 2 lat przed 
upływem terminu składania ofert.  

2. Doświadczenie w zakresie pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych lub Administratora 
Bezpieczeństwa Informacji: min. 2 lata pracy w charakterze ABI w instytucji zatrudniającej 
min. 250 pracowników  

3. Ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej związane z wykonywaniem funkcji Inspektora 
Ochrony Danych Osobowych. 
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