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Zatacznik nr 1
Opis Przedmiotu Zamdwienia

Zadania:

Biezgca weryfikacja i monitorowanie proceséw przetwarzania danych osobowych (system
papierowy, systemy informatyczne).

Identyfikacja i opiniowanie nowych proceséw przetwarzania danych osobowych pod katem
zgodnosci z aktualnymi przepisami o ochronie danych osobowych oraz przeprowadzenie analizy
ryzyka i oceny skutkéw dla ochrony danych (jesli ocena jest wymagana).

Nadzér i ewidencja nadanych przez Administratora Danych upowaznien do przetwarzania danych
osobowych.

Identyfikacja podmiotéw, z ktérymi nalezy zawrze¢ umowe powierzenia przetwarzania danych
i opiniowanie umoéw oraz weryfikacja pod kgtem RODO podmiotéw przetwarzajgcych, ktérym MIR-
PIB powierza przetwarzanie danych osobowych. Nadzér nad zawieranymi umowami powierzenia
przetwarzania danych.

Prowadzenie i aktualizacja Rejestru czynnosci przetwarzania i Rejestru kategorii czynnosci
przetwarzania.

Prowadzanie okresowych audytow oraz przygotowywanie raportow ze zgodnosci przetwarzania
danych w MIR-PIB z przepisami o ochronie danych osobowych i wskazywanie Zamawiajgcemu
koniecznych do podjecia dziatan zmierzajgcych do usunigcia ewentualnych nieprawidtowosci
ujawnionych wskutek przeprowadzenia audytu.

Opracowywanie, opiniowanie i aktualizacja biezgcej dokumentacji z zakresu ochrony danych
osobowych (Analiza ryzyka i ocena skutkow dla ochrony danych, Polityka Bezpieczenstwa
Informaciji, Instrukcja zarzadzania system informatycznym w MIR-PIB, polityki prywatnosci
obowigzujgce w MIR-PIB, klauzule informacyjne, zgody, upowaznienia etc.).

Opracowywanie wewnetrznych i zewnetrznych projektéw dokumentacji zawierajgcych kwestie
danych osobowych, w tym projektéw umow powierzenia przetwarzania danych, a takze innych
dokumentow regulujgcych kwestie danych osobowych, udzielanie pracownikom porad i wyjasnieh
w zakresie ochrony danych osobowych oraz bezpieczenstwa informaciji.

Udzielanie Zamawiajgcemu pisemnych wskazéwek w przedmiocie:

a) wdrozenia odpowiednich i skutecznych srodkéw technicznych jak réwniez organizacyjnych
majacych zabezpieczy¢ dane osobowe,

b) zapewnienia przestrzegania obowigzujgcych przepisow prawa, procedur i polityk przez
Zamawiajgcego i podmioty przetwarzajgce jego dane osobowe w szczegodlnosci w zakresie
identyfikowania ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem,

Cc) oceny przetwarzania danych osobowych Zamawiajgcego pod katem Zzrddia, charakteru,
prawdopodobienstwa i wagi zagrozenia,

d) proponowania najlepszych praktyk i konkretnych rozwigzan pozwalajgcych zminimalizowac,
lub  wyeliminowaé ryzyko zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych
u Zamawiajgcego.

Weryfikacja srodkéw organizacyjnych i technicznych zwigzanych z bezpieczehstwem danych
osobowych.

Szkolenie pracownikdw MIR-PIB z zakresu biezgcych przepiséw dotyczgcych ochrony danych
osobowych.

Ewidencja i obstuga incydentéw naruszenia ochrony danych osobowych, w tym wyjasnianie
incydentéw, obstuga zgtoszen do Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Petnienie roli punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Prowadzenie korespondencji z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Petnienie roli punktu kontaktowego dla osdb, ktérych dane dotycza, we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych

Stronalz?2



Zatacznik nr 1
Opis Przedmiotu Zamdwienia

im na mocy RODO (obstuga zgtoszen/zgdan wptywajgcych papierowo, jak i na skrzynki pocztowe
iod@mir.gdynia.pl oraz rodo@mir.gdynia.pl).

16.Zamawiajgcy wymaga obecnosci Inspektora Ochrony Danych:

1) w siedzibie gtéwnej Zamawiajgcego tj. Morski Instytut Rybacki — Panstwowy Instytut Badawczy,
ul. Kottataja 1, 81-332 Gdynia - min. 16 godz. w tygodniu,

2) w Akwarium Gdynskim MIR-PIB, al. Jana Pawta Il 1, 81-345 Gdynia - min. 1 raz w okresie
realizacji umowy,

3) w Stacji Badawczej MIR-PIB w Swinouj$ciu, Plac Stowianski 11, 72-600 Swinoujécie - min. 1
raz w okresie realizacji umowy,

4) w Zaktadzie Sortowania i Oznaczania Planktonu MIR-PIB, ul. Kazimierza Krélewicza 4, 71-552
Szczecin - min. 1 raz w okresie realizacji umowy.

17. Terminy obecnosci Inspektora Ochrony Danych w lokalizacjach wymienionych w ust. 16. zostang
uzgodnione z osobg odpowiedzialng za nadzér nad realizacja umowy (§5 pkt 2) umowy)
niezwtocznie po zawarciu umowy.

Wymagania dla Inspektora Ochrony Danych (IOD):

1. Znajomo$¢ obowigzujgcych przepisbw z zakresu ochrony danych osobowych do
potwierdzenia Certyfikatem audytora wiodgcego ISO 2701:2013 oraz zrealizowaniem min. 15
audytow bezpieczenstwa informacji w jednostkach publicznych w ciggu ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert.

2. Doswiadczenie w zakresie petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych lub Administratora
Bezpieczenstwa Informacji: min. 2 lata pracy w charakterze ABI w instytucji zatrudniajgcej
min. 250 pracownikéw

3. Ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej zwigzane z wykonywaniem funkcji Inspektora
Ochrony Danych Osobowych.
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